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Rozdziat 1.
Uwagi ogéine

1. Postepowanie niniejsze prowadzone jest w oparciu o Regulamin udzielania zaméwien publicznych w
Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Sierpcu.

2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych, (Dz. U. z 2014 r. poz. 423 ze zm.), zwang dalej ,ustawg”’. Szacunkowa wartosé
przedmiotu niniejszego zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy.

3. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zaméwienia wynosi 57.010,50 zt co stanowi réwnowartos¢ 13.493,92
EUR

4. Postepowanie respektuje zasady udzielania zaméwieh publicznych zawarte w Komunikacie
wyjasniajgcym Komisji Europejskiej 2006 / C 179 / 02.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza skifadania ofert wariantowych.

7. Zamawiajgcy nie zamierza zawieraC umowy ramowe;.

8. Zamawiajgcy nie zamierza ustanawia¢ dynamicznego systemu zakupdéw ani nie przewiduje wyboru
najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

9. Miejsce publikacji ogtoszenia o postepowaniu:

a. Strona internetowa Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sierpcu www.mops-sierpc.pl
b. Tablica ogtoszeh w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego
Rozdziat 2.

Nazwa i adres Zamawiajacego

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Sierpcu

Ul. Swietokrzyska 12,

09-200 Sierpc,

Tel: 24 275 46 44

Faks: 24 2752571

e-mail: mops_sierpc@poczta.onet.pl

Godziny kontaktu w sprawie postepowania: 10.00 — 12.00

Rozdziat 3.

1.

2.

3.

O udzial w postepowaniu moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a. sg aktualnie wpisani do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy, wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej. Uwaga: W przypadku
Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie niniejszego zaméwienia powyZzsze
wymaganie musi spetnia¢ ten z wykonawcéw, ktéry odpowiedzialny bedzie za wykonanie zakresu
prac, ktére wymagajg wpisu do ww. rejestrow. Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej
powyzsze wymaganie spetnia wytgcznie podwykonawca Wykonawcy.

b. sa aktualnie wpisani do rejestru agencji zatrudnienia prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej. Uwaga: W przypadku
Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie niniejszego zamowienia powyZzsze
wymaganie musi spetniac ten z wykonawcow, ktory odpowiedzialny bedzie za wykonanie zakresu
prac, ktére wymagajg wpisu do ww. rejestrow. Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej
powyzsze wymaganie spetnia wytgcznie podwykonawca Wykonawcy.

W celu potwierdzenia spetniania ww. warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawcy zobowigzani sg
ztozy¢ o$wiadczenia na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SIWZ.
Zamawiajacy wymaga, by przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca przedtozyt:
a. aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej;
b. aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy, wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;;
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c. aktualny wpis do rejestru agencji zatrudnienia, prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy,
wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.

Rozdziat 4.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolen wspoffinansowanych ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet VIl
Promocja Integracji Spotecznej, Dziatanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie
7.1.1 Rozw¢j i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej. Szkolenia sg
skierowane do os6b zamieszkujgcych w Sierpcu, ktoére sg bezrobotne, nieaktywne zawodowo, zagrozone
wykluczeniem spotecznym, korzystajgce z pomocy spotecznej. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia
stanowi Zatagcznik Nr 4 do niniejszej Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

Rozdziat 5.
Termin wykonania zamowienia: od dnia zawarcia umowy do 31.08.2014 r. zgodnie ze szczegdtowym
opisem przedmiotu zamowienia stanowigcym Zatgcznik Nr 4 do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamobwienia

Rozdziat 6.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie osoby uprawnionej do porozumiewania sie z

Wykonawcami.

1. Whnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane bedg pisemnie lub faksem.

2. Wyjasnienia dotyczace SIWZ udzielane bedg pisemnie lub faksem. Zamawiajacy podkresla, ze w celu
zachowania regutl réwnego traktowania wykonawcéw nie przewiduje udzielania odpowiedzi na
pytania dotyczace SIWZ zadawane droga telefoniczna.

3. Wykonawca, ktéry uzna za niezbedne uzyskanie wyjasnien dotyczgcych tresci SIWZ, powinien wystapic¢ z
zapytaniem do zamawiajgcego w sposob wskazany w ust. 1 niniejszego rozdziatu.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ, bez
ujawniania zrodta zapytania oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego. Pytania nalezy kierowa¢ do dnia
13.06.2014 r.

4. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami w imieniu Zamawiajgcego jest Pani Alina
Olszewska.

5. Wykonawca moze zwrdci¢ sie (pisemnie lub faksem) do Zamawiajgcego o przekazanie SIWZ. We
wniosku nalezy podaé: nazwe i adres wykonawcy, numer telefonu, faksu, imie i nazwisko osoby
upowaznionej do kontaktdw z Zamawiajgcym w sprawach dotyczacych niniejszego postepowania, SIWZ
mozna takze odebra¢ w siedzibie Zamawiajgcego, w godzinach urzedowania lub otrzymaé drogg
elektroniczng po zgtoszeniu zapotrzebowania.

Rozdziat 7.
Termin zwigzania ofertg ztozong w przedmiotowym postepowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat 8.
Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie, w jezyku polskim, w oparciu o formularze stanowigce zatgczniki do
SIWZ.

4. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

5. Wszystkie formularze oraz zalgczniki do oferty muszg zawiera¢ podpis 0séb uprawnionych do
wystepowania w imieniu wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym
rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

6. Oferta nie moze zawiera¢ zmian ani uzupetnien z wyjgtkiem tych, ktére wynikajg z instrukcji wydanych
przez Zamawiajgcegdo, lub ktdre sg konieczne do korekty btedéw popetnionych przez Wykonawce. W tym
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przypadku dokonane korekty muszg by¢ parafowane przez osobe Ilub osoby uprawnione do
wystepowania w imieniu Wykonawcy.

7. Oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane w SIWZ dokumenty.

8. Dokumenty, ktérych zgda Zamawiajgcy, muszg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w imieniu
Wykonawcy, przy czym w przypadku Wykonawcoéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia
oraz w przypadku podmiotéw trzecich kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych
podmiotéw sg poswiadczane za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty (zgodnie z
wyborem Wykonawcy).

9. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

10. Zamawiajgcy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wytgcznie
wtedy, gdy przedstawiona przez wykonawce kserokopia bedzie nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci
co do jej prawdziwosci.

11. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca
zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢é oznaczone
klauzulg ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.)”.

12. Zaleca sie ponumerowanie stron oferty i ich spiecie w sposob uniemozliwiajgcy zdekompletowanie.

13. Wzory zalgcznikébw nalezy wypehi¢ Scisle wedlug wskazéowek okreslonych w  SIWZ.
W przypadku ztozenia przez Wykonawce witasnych formularzy ich merytoryczna zawarto$¢ musi by¢
tozsama z trescig formularzy niniejszej SIWZ.

14. Zadne dokumenty wchodzgce w sktad oferty, w tym réwniez przedstawione w formie oryginatéw, nie
podlegajg zwrotowi przez Zamawiajgcego.

15. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte wraz z zatgcznikami w wewnetrznej (z adresem zwrotnym) i
zewnetrznej zamknietej kopercie z napisem:

Nadawca:

Nazwa i adres Wykonawcy (pieczec).

Adresat:

OFERTA NA
Przeprowadzenie i organizacja szkolen w projekcie ,,Aktywnie w Sierpcu” — edycja 2
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
18.06.2014 r. godz. 09.00

16. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

17. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed uptywem terminu sktadania
ofert. Wykonawca nie moze wycofac oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie
terminu sktadania ofert.

18. Oferta musi zawierac¢:

a. Formularz oferty sporzgdzony zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik Nr 1 do SIWZ, zawierajacy
m.in.:

- Cene brutto za wykonanie poszczegdlnych zadan (szkolen) oraz cene fgczng za wykonanie
zamowienia, w sposoéb i na warunkach opisanych w niniejszej SIWZ wraz z Zatgcznikami,

- Informacje o akceptacji Projektu Umowy, stanowigcego Zatacznik Nr 2 do SIWZ.

b. Wykaz do oceny oferty w kryterium nr 2 - Doswiadczenie wykonawcy przygotowany zgodnie z
przedstawionym przez Zamawiajgcego wzorem — Zalgcznikiem nr 3 do SIWZ, a w szczegolnosci
muszg zawiera¢ wszystkie wymagane informacje.
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Rozdziat 9.
Miejsce, termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ Zamawiajgcemu: w terminie do dnia 18.06.2014 r. do godz. 08.00.

2. Zlozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

3. Zatermin zlozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do Zamawiajacego.
4. Zamawiajacy nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert.

Rozdziat 10.

Opis sposobu obliczenia ceny i warunki ptatnosci

1.

P w

Wykonawca okresli cene oferty brutto, ktéra stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczaltowe za realizacje
catego przedmiotu zamoéwienia, podajgc ja w zapisie liczbowym i stownie z doktadnoscig do grosza (do
dwoch miejsc po przecinku). Zamawiajgcy wymaga podania ceny za wykonanie poszczegoélnych szkolen
(ustug szkoleniowych) oraz ceny tgcznej.

Cena oferty brutto jest ceng ostateczng obejmujgcg wszystkie koszty i skiadniki zwigzane
z realizacjg zaméwienia. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres
realizacji zamowienia.

Walutg ceny jest ztoty polski.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

Nalezno$¢ ptatna bedzie po zakonczeniu realizacji kazdego z 5 szkolen (zadan), dokonaniu
protokolarnego odbioru szkolenia, przekazania raportu z wykonanego zadania oraz dokumentacji
dotyczgcej tego szkolenia - przelewem na konto Wykonawcy, w ciggu 30 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury/rachunku. Szczegétowe zasady wyptaty wynagrodzenia
zostaty przedstawione we wzorze Umowy, stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do SIWZ.

Rozdziat 11.
Opis kryteriéow, ktéorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1.

2.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteriow oceny ofert sposdrdd ofert nie
podlegajgcych odrzuceniu.
Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany wedtug nastepujgcych kryteriow:

Lp. Kryterium Liczba punktow (waga)
1. Kryterium 1 — Cena 30
2. Kryterium 2 — Do$wiadczenie Wykonawcy 70

SUMA 100

2.1 W kryterium ,Cena” najwyzszg liczbe punktéw (30) otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene brutto, a

kazda nastepna odpowiednio zgodnie z wzorem:

Cena oferty najnizszej
Liczba punktow oferty = x 30
Cena oferty ocenianej

2.2 W kryterium 2 ,Doswiadczenie Wykonawcy” oferta zostanie oceniona w skali punktowej do 70 pkt na

podstawie informacji podanych przez Wykonawce w wykazie sporzgdzonym wedlug wzoru bedacego
Zatacznikiem nr 3 do SIWZ wraz z dokumentami wystawionymi przez podmioty, na rzecz ktérych ustugi
byty wykonane, potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustug (do powyzszego wykazu nalezy zatgczyc
dokumenty, ze wskazane w nim zamowienia zostalty wykonane nalezycie, w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce).

Najwyzszg liczbe punktow (70) otrzyma oferta Wykonawcy, ktéry wykaze, ze przeszkolit nalezycie w
ramach szkolen tj. zaje¢/ warsztatow grupowych (dla co najmniej 10 osdb rownoczeénie kazde)
zrealizowanych na rzecz oséb i rodzin zagrozonych wykluczeniem spotecznym w $wietle art. 7 ustawy o
pomocy spotecznej korzystajgcych ze swiadczeh pomocy spotecznej; z zakresu rozwoju osobistego i
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zawodowego i/lub pracy z rodzing zagrozong wykluczeniem spotecznym lub rodzing wieloproblemowa,
najwiekszg liczbe osob, a kazda nastepna oferta odpowiednio mniej punktow, zgodnie z wzorem:

liczba przeszkolonych oséb z oferty ocenianej
Liczba punktéw oferty = X 70
najwieksza liczba przeszkolonych oséb z wszystkich ofert

Zamawiajacy nie bierze pod uwage szkolen zrealizowanych w ramach projektow wtasnych Wykonawcy.

3 Dokumenty sporzadzone przez wykonawce w oparciu o Zatgcznik nr 3 do SIWZ nie podlegajg
uzupetnieniu - Zamawiajgcy nie bedzie wzywat Wykonawcy do ztozenia tego dokumentu (w sytuacji nie
ztozenia danego dokumentu oferta Wykonawcy w ramach kryterium oceny — Doswiadczenie Wykonawcy
otrzyma zero punktow).

4 Zamawiajgcy dokonujgc oceny ofert w oparciu o kryterium 2 bedzie brat pod uwage wytgcznie informacje
podane przez Wykonawce w wykazie sporzgdzonym przez wykonawce zgodnie z wzorem Zatgcznika nr 3
do SIWZ (wraz z dowodami potwierdzajagcymi nalezyte wykonanie). W wykazie tym nie nalezy
przedstawia¢ ustug szkoleniowych zrealizowanych przez podmioty trzecie (Zamawiajgcy nie uwzgledni
tych ustug w ocenie oferty).

5 W kazdym z kryteriéw ocena bedzie dokonana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

6 Punkty przyznane w poszczegolnych kryteriach danej oferty zostang do siebie dodane.

7 Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata najwigksza liczbe punktow.

Rozdziat 12.

Zataczniki do SIWZ

Zalacznik Nr 1 Formularz oferty,

Zatacznik Nr 2 Wzér umowy,

Zalacznik Nr 3 Wzér wykazu do oceny ofert w kryterium nr 2 ,Doswiadczenie wykonawcy”,
Zalacznik Nr 4 Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Sierpc, dnia 10.06.2014 r.
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